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NORMAS DA BIBLIOTECA
USUARIOS:

® Professores, funciondarios e estudantes da Escola La Salle;
e A Biblioteca estd aberta a comunidade que poderd consultar as obras nas
dependéncias da Biblioteca;

e (O cadastro do estudante como usuario da Biblioteca sera feito mediante
matricula;

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

e Segunda a sexta-feira de 8h as 18h;
e Os responsdveis pela Biblioteca poderdo estabelecer horario especial de
funcionamento da Biblioteca em periodos de recesso e férias;

ACERVO

e O acervo ¢ formado por livros, diciondrios, periédicos, monografias,
dissertacdes de mestrado, teses de doutorado, fitas de video, CD-rom e outros
materiais;

A Biblioteca encontra-se em processo de informatizacdo. Com a conclusdo desse
processo, teremos a organizac¢do do acervo, facilitando a pesquisa e localiza¢io
de qualquer material bibliografico;

Responséveis
Magna Alves Fernandes — Aux. Biblioteca (formando em Sistema de Informagao)
SERVICOS OFERECIDOS PELA BIBLIOTECA:

1. Consulta ao acervo

A consulta € permitida ao publico em geral. As estantes e mesas estdo acessiveis
a todas as pessoas quem freqiientam a Biblioteca;

2. Empréstimo

Informamos que nenhuma saida de acervo sera disponibilizada sem o
preenchimento do formuldrio de empréstimo devidamente assinado pelo usudrio, sem
excecao;




E vedada a retirada para empréstimo domiciliar de enciclopédias, dicionérios,
catdlogos e obras que contenham fita amarela na lombada, pois estas sd@o de uso local,
incluindo jornais e revistas;

O prazo para empréstimo sera de :

USUARIO TIPO DE MATERIAL PrAzO
DE DIAS
Professor Livro/multimeios 15
Estudante Livro/multimeios 07
Funcionarios terceirizados/ Livros 07
Estagidrios

Em caso de perda ou dano do livro, o usudrio deverd repor novo material
idéntico ao danificado ou ressarcir a Biblioteca pelo valor atual do mesmo;

3. Multa

Em caso de atraso a multa para livros serd de R$ 0.50 (cinqiienta centavos) e
para fitas de video, DVD e CD’s R$ 1.00 (um real) por dia. A multa sera registrada em
ficha prépria da Biblioteca constando valor da multa, nome, data devidamente assinado
pelo usuério;

O usudrio que acumular R$2.00 de multa devera quita-la com a doagdo de 01
gibi a cada R$2.00 ou se preferir um livro, este serd avaliado por um dos funciondrios
da Biblioteca;

O ndo pagamento da multa impedird o usudrio de novo empréstimo até o acerto
do débito;

4. Empréstimo permanente

O professor/funciondrio poderd levar até 05 materiais da Biblioteca e o
funciondrio da Biblioteca deverd preencher em formuldrio especifico e conferir ao
termino do empréstimo os dados do usudrio bem como data de devolucdo. Neste caso
todo material € especificado em apenas um termo;

5. Reserva de materiais

A lista de reserva serd obedecida por ordem de inscricdo de reserva, devendo o
usudrio retirar o livro na data marcada com prazo de 24h, apds esse periodo o livro
passa para outro usudrio;

6. Pesquisa

O professor interessado em material de pesquisa para sua turma, deve comunicar
a Biblioteca com o maximo de antecedéncia possivel, para que seja selecionado e
reservado o acervo sobre o assunto de interesse;

Em caso de pesquisa em grupo serd necessdrio a presenca indispensdvel do
professor, além disso como ja ressaltado acima a marcagdo com antecedéncia;

7. Gibiteca
8. arquivo de recorte de jornais
9. Orientacao ao aluno em pesquisa escolares




LEMBRE-SE:

A Biblioteca € um local de concentracdo, onde o siléncio se faz necessario. Para
o bom atendimento e a manutencdo de um ambiente favordvel para o estudo e
pesquisa, ¢ fundamental que os usudrios colaborem, no sentido de evitarem o
uso de celular ou aparelhos sonoros na Biblioteca;

Os livros que forem retirados das estantes devem permanecer sobre a mesa ou
serem colocados no baud apds o uso, pois os funciondrios da Biblioteca sabem a
ordem de cada um na estante;

As brincadeiras devem ficar para hora do recreio, pois elas atrapalham os
colegas que estao estudando;

Qualquer ocorréncia deverd ser registrada no livro de ocorréncias da Biblioteca e
notificada ao SAE e a Coordenacao/Orientacdo do respectivo Bloco;

A Biblioteca ndo se responsabiliza por materiais deixados ou emprestados pelo
usuario;

Os usudrios em atraso serdo comunicados pela equipe da Biblioteca;

Equipe da Biblioteca
20/01/2009




